
Regulamin
udzielania zam6wier[ publicznych

przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o, w olecku,
kt6rych warto5d nie przekr^czarlu1ralZonej w zlotych r6wnowartoSci kwoty 30.000 euro bez

podatku od towar6w i uslug.

Postanowienia og6lne

$1
1. Regulamin udzielania zam6wieh publicznych zwany dalej ,,regulaminem", okreSla zasady i tryb
udzielania zamowien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane, kt6rych wartoSd nie
przel<raczawyrtzonej w zlotych r6wnowartosci kwoty netto - 30 000 euro.
2. Do zam6wieri i konkurs6w, kt6rych wartoSd nie przekraczaWru2onej w zlotychr6wnowartoSci
kwoty 30 000 euro ustawy Prawo zam6wiefpublicznych - nie stosuje sig.
3. Regulamin zostat. opracowany w celu zapewnienia jawnoSci, przejrzystoSci i efektywnoSci
w wydatkowaniu Srodk6w zgodnie z afi. 44 ust. 3 ustawy z dnta27 sierpma 2009 roku o finansach
publicznych.
4. Pracownicy uprawnieni do stosowania niniejszego regulaminu ponosz4 odpowiedzialnol(, za:

1) wlaSciwy opis przedmiotu zam6wienia,
2) oszacowanie wartoSci zam6wieni a z nale|yt4 starannoSci4,
3) prawidlowe wykonanie zam6wienia zgodnie z podpisanl umow4, zleceniem o udzielenie

zam6wrcnia-
5. Ilekroi w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - oznaczato ustawg Prawo zam6wienpublicznych,
2) zamawiajqcym - oznacza to Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o., Plac
WolnoSci 2, 19-400 Olecko,
3) zamowreniu publicznym - oznacza to odplatne zakupy, kt6rych przedmiotem s4 dostawy, uslugi
i roboty budowlane dokonane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawartej pomigdzy
zamawiaj1cym a wyko naw cq,
4) wartoSci zam6wienia - oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6w i uslug, ustalone z naIe?yt4 starannoSci4, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zam6wief publicznych,
5) najkorzystniejszej ofercie - oznacza to ofertg, kt6raprzedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteri6w odnosz4cych sig do przedmiotu zam6wienia publicznego,
6) rejestrze zam6wieri publicznych - oznacza to rejestr zamowiei udzielonych na podstawie
niniejszego regulaminu,
7) umowie, zleceniu - oznacza to dokument sporz1dzony w formie pisemnej, stanowi4cy podstawg
zaciEgniEcia zobowiqzan na dostawy, uslugi lub roboty budowlane.

Procedury udzielania zam6wienia publicznego poniZej 30 000 euro
s2

1. Procedury udzielania zamowienpublicznych regulowane sQ w uhJadzie progowym:
I) zamowienia o wartoSci do 10 000 euro,
2) zamowienia o wartoSci pomigdzy I0 000 a 20 000 euro,
3) zam6wienia o wartoSci pomigdzy 20 000 a 30 00 euro.
2. Podstaw4 ustalenia wartoSci zam6wienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy,bez podatku od towar6w i uslug, ustalone znale|ytq starannoSci4.
3. Podstaw4 przeliczenia wartoSci zam6wienia jest Sredni kurs zlotego w stosunku do euro,
okreSlany w drodze rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w, wydanego na podstawi e art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zam6wieiir publicznych.



Zam6wienia publiczne o wartoSci do 10 000 euro
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1. Do zam6wieri, kt6rych wartoS6 szacunkowa jednorazowo nie przekraczakwoty 10 000 euro nie
stosuje sig postanowieri niniejszego regulaminu. Negocjacje mog4 by6 prowadzone z jednym
wykonawc4.
2. Wydatkowanie Srodk6w publicznych mohe by6 realizowane na podstawie wystawionych
dokument6w ksiggowych (faktur, rachunk6w, not ksiggowych) bez koniecznoSci zawierunia
umowy bqdL zlecenia w formie pisemnej.

Zam6wienia publiczne o wartoSci powyZej 10 000 euro do 20 000 euro
$4

1. Podstaw4 do podjgcia dziaNah z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego jest plan ekonomiczno - finansowy na dany rok.
2. Procedurg udzielania zam5wienia o wartoSci powyZej 10 000 euro do 20 000 euro rozpo czyna
sig przez sporzqdzenie wniosku o wszczQcie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
stanowi4cy zalqczntk nr 1 do niniej szego re gulaminu.
3. Rozpoznanie rynku przeprowadza siE w formie telefonicznej, pisemnej , poptzez internet.
4. Na okolicznoSl rozpoznatia rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty sporz1dza sig notatkg
sluzbow4, kt6rej wz6r stano wi zaL4cznik nr 2 do niniej szego re gulaminu.
5. Udzielanie zam6wienia wykonawcy, kt6ry zaoferowal najkorzystniejsze warunki nastgpuje
pisemnie, w formie umowy lub zlecenia, podpisanej przez Prezesa Zarzqdu.
6. Rozhczenie wykonania umowy lub zlecenia nastgpuje w drodze potwierdzenia odbioru rob6t, a
w zakresie dostaw towar6w i uslug w drodze protokolu zdawczo-odbiorczego, jeSli w umowie lub
zleceniu okreSlono taki spos6b odbioru przedmiotu umowy, w pozostalych przypadkach w drodze
potwierdzenia wykonania na faktur ze stwierdzajqcej naleZnoS6.
7. Dokumentacja z postgpowania o zam6wienie publiczne przechowywana jest zgodnie z
obowi4zuj 4cymi przepisami.

Zamfwienia publiczne o wartoSci pomigdzy 20 000 euro a 30 000 euro
$s

1. Podstaw4 do podjgcia dzialan z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego jest plan ekonomiczno - finansowy na dany rok.
2. Procedurg udzielaniazam6wieniao wartoScipowyzej 10 000 euro do 20 000 euro rozpoczyna
sig przez sporzqdzenie wniosku o wszczgcie procedury udzielenia zam6wienia publicznego,
stanowi4cy zaNqczntknr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Rozpoznanie rynku przeprowadza siE poprzez publikacjg zaproszenia do skladania ofert w
spos6b zv,ryczajowo przyjgty (na tablicy ogloszeri zamawiajqcego i biuletynie informacji publicznej
tzw. BIP) lub dokonaria rozeznania rynku poprzez pisemne zaproszenie co najmniej dw6ch
wykonawc6w Swiadcz4cych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bgd4ce przedmiotem
zam6wienia zapewniaj4ce konkurencjq oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do
zlolenia oferty stanowi zalqczniknr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Integraln4 czglci1 zaproszenia jest druk ,,propozycji cenowej", stanowi4cy zahqcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.
5. Zamawiaj4cy udziela zam6wienia wykonawcy, kt6ry zaoferowal najkorzystniejsz1 ofertg i
sporzqdza protok6l zgodnie z zaN4cznrkiem nr 5 do niniejszego regulaminu.
6. Udzielenie zam6wienia wykonawcy, kt6ry zaofercwaN najkorzystniejsze warunki nastgpuje
pisemnie w formie umowy lub zlecenia, podpisanego przezPrezesa zarzqdu.
7. Dokumentacja z postgpowania o zam6wienie publiczne przechowywana jest zgodnie z
obowiqzuj 4cymi przepisami.
8. W przypadku koniecznoSci udzielenia zam6wienia w trybie pilnym, awaryjnym, wymagaj4cego
niezwlocznego wykonania, atakhe w przypadku gdy ze wzglgdu na szczeg6lny charakter i rodzaj
dostaw, uslug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie rcalizacji zam6wienia ko etnemu



wykonawcy dopuszcza sig odst4pienie od obowiqzku stosowania niniejszego regulaminu. Na tak4
okolicznoSt sporz1dza sig notatkg sluZbow4 zawierujqc4 uzasadnienie odst4pienia od jego
stosowania.

Zzkoficzenie p o stgp owania o udzielenie zam 6wienia
s6

1. Zakofrczenie postgpowania w sprawie udzieleniazamowienia nastgpuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawc4, kt6remu udzielono zam6wienia lub udzielenia zam6wienia w
formie zlecenia,
2) podjgcia przez Prezesa Zarzqdu decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiaj1cego
po stgpowan ia b ez wybrania kt6rej kolwiek z o fert,
3) podjgcie przez Prezesa Zarzq&t decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zam6wieni a w przypadkach gdy :

a) nie zNohono Zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przevry2sza kwotg, kt6rq zamawiaj4cy moae przeznaczy| na
sfinansowanie zam6wienia,
c) podjgcia decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania bez podania decyzji.
2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, gdy charakter zam6wienia na to pozwala,
dopuszcza sig:
1) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawcami, kt6rych oferty s4 por6wnywalne, tj.
r62nicq cenowa nie przekracza3Yo,
2) w przypadku, gdy wartoSd najkorzystniejszej oferty przevryaszakwotg, kt6r4 zamawi aj4cy moae
przeznaczyf na sfinansowanie zam6wienia, a jest w interesie zamawiajqcego, dopuszcza sig
czg6ciow4 rcalizacjE zam6wienia do kwoty, kt6r4 dysponuje zamawiajEcy.

Postanowienia kor{cowe

$7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sig przepisy ustaw: Prawo
zam6wien publicznych i Kodeksu cywilnego.
2.Dopuszcza siE modyfikacjg wzor6w dokument6w stanowi1cych zaL4czniki do niniejszego
regulaminu.
3.Zamawiajqcy zobowi4zany jest do prowadzenia rejestru udzielonych zam6wieri, kt6rego wz6r
stanowi zalqczniknr 6 do niniejszego regulaminu.
4. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem 21.02.2019r.

Pzedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
So6lka z o.o.

19400 Olecko, ul. Plac Wolno6ci 2
tef. ccntr. 87 3?0 22 68, rax 87 520 26 73

Nrp 847-000-03-78 REGoN 790502646
KRS 0000190982



Zal4czniknr 1 do Regulaminu udzielania zam6wief publicznych

Nr sprawy:

wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

1. Opis przedmiotu
zamowlenla:

2. Termin rcalizacjilwykonania zam6wienia: ..............
3. Szacunkowa warloS6 przedmiotu zam6wienia:
1) cena netto ......... ........ zl
2) podatek VAT ......%, co stanowi ..... zN

3) cena brutto ..............21
4) Szacunkowa wartoSC zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi:..................euro.
Sredni kurs zlorego w stosunku do euro, stanowi4cy podstawg przeliczania wartoSci zam6wien publicznych zostal
przyjgty zgodnie z rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministr6w.

4. WartoSd szacunkowa zostaNa ustalona w dniu
na podstawie:

5. Imig i nazwisko osoby, kt6ra dokonala ustalenia wartosci zam6wienia:...............
6. Kryteria wyboru wykonawcy: ..............

L Zr6dlo finansowania zam6wienia:
kwota

(Data i podpis gl6wnego ksiggowego)



ZaNqcznlknr 2 do Regulaminu udzielania zam6wien publicznych

Nr sprawy:

Notatka sluZbowa sporzQdzona na okoliczno5d dokonaniarozeznania rynku i wyboru
wykonawcy na dostawy, uslugi, roboty budowlane o wartoSci pomigdzy 10 000 a 20 000 euro.

I . Opis przedmiotu zam6wienia:...............

2. Termin rcalizacjilvrrykonania zam6wienia: ..............
3. W dniach od .......... do ............ dokonano rozpoznaria rynku i zebrano informacje od
nastEpuj 4cych wykonawc6w:
1) Nazwa i adres wykonawcy:...............

Oferowana cena netto w zl:..........
Pozostale kryeria:

Oferowana cena netto w zl:
Pozostale kryteria.
3) Nazwa i adres

Oferowana cena netto w zl:
Pozostale kryteria
4. Wybrano wykonawcg:

6. Notatkg sporz4dzil:

7. Zatwierdzarr do realizacji:.. ..(dataipodpis prezesa zarzldu)



Zat4czniknr 3 do Regulaminu udzielania zam6wieri publicznych

Nr sprawy:

Zaproszenie do zloi,enia oferty na zadanie pn............

1. Opis przedmiotu zam6wienia:

2. Termin r ealizacjr/ wykonania zam6wieni a:,.,.,.,.,
3. Przy wyborze oferty zamawiaj4cy bgdzie sig kierowal kryterium:

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) ofertg nale?y jEzLotyc nazahqczonym formularzu,
2) ceny w niej podane majqby(, wyrazone cyfrowo i slownie,
3) ma by6 napisana w jgzyku polskim, czytelnqitrwaN1technik4, bez skresleri,
4) ma obejmowa6 caloS6 zam6wienia.

5. Miejsce i termin zlohenia oferty:
1) Ofertg nale?y zNoLyc w terminie do dnia ..........do god2..............................w

siedzibie zamawiajqcego, tj. Plac WolnoSci2,19-400 Olecko , pok6j Nr ..................
2) Przyjmuje sig r6wnieZ oferty przesLane poczt4na adres:

faxem na ff .....,.. . lub e-mailem na adres ........
3) Miejsce i termin oceny zlohonych ofert: Ocena zNohonych ofert nast4pi w

dniu .......... ................w siedzibie zamawiajqcego.
6. Osobami uprawnionymi do udzielania informacji w niniejszej sprawie

s4....'.......... tel. ............
7. Informacje dotyczEce zawarcia umowy (zlecenia):Z wybranym wykonawcq zostanie

podpisania umowa (zlecenie) w terminie 14 dni od wyboru ofert
8. W zal1czeniu:

druk,,propozycj i cenowej "



Zal4czniknr 4 do Regulaminu udzielania zam6wien publicznych

(pie czqtka wykonawc y, nazw a, adre s )
(miejscowoS6, data)
tel.........................fax
e- mail

Propozycj a cenowa Wykonawcy

Odpowiadaj qc na zaproszenie do zNohenia oferty cenowej z dnia
Nazwa przedmiotu zam6wienia: ..............
1.Oferujg wykonanie przedmiotu zam6wienia (dostawy, uslugi, roboty budowlanej) za:
ceng netto zl (strownie: ................ .................)
podatek VAT ...........%tj. ........2N (slownie: ...................)
ceng brutto ...2tr (slownie: .......,..... ........................)
2. Deklarujg ponadto:
1 ) termin wykonania zam6wienia: ..............
2) warunki platnoSci:
3)okres gwarancji:
4)..............
3. OSwiadczatn,2e zawarte w ,,zaproszeniu do zNoheniaoferty" warunki akceptujg i nie wnoszg do
nichzastrzelen oraz zobowiEzujg sig,w przypadku przyjgciamojej propozycji , do zawarcia umowy
lub zlecenia na w/w warunkach.

(data i podpis wykonawcy)



Zal4cznik nr 5 do Regulaminu udzielania zam6wiefi publicznych

Nr sprawy:

Protok6l

sporz4dzony na okolicznoS6 dokonaniarozeznania rynku i wyboru wykonawcy na dostawy,
uslugi, roboty budowlane o wartoSci pomigdry 20 000 a 30 000 euro.

1 . Opis przedmiotu zam6wienia:...............

2. Termin r ealizacjil wykonania zam6wienia: ..............
3. w dniach od .......... do .,.......... ......... zebrano informacje od nastgpuj4cych wykonawc6w:
1) Nazwa i adres wykonawcy:...............

Oferowana cena netto w zl:..........
Pozostale kryteria:
2) Nazwa i adres wykonawcy:...............

Oferowana cena netto w zN:.........,
Pozostale kryteria.....
3) Nazwa i adres wykonawcy:...............

Oferowana cena netto w zl:....,.....
Pozostale kryeria.....
4. Wybrano wykonawcA:...............
5. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

6. Notatkg sporzqdzil:

7.



Zalqcmiknr 6 do Regulaminu udzielania zam6wief publiczrych

REJESTR zam6wiefi publicznych powy2ej 10 000 euro

Lp. Nr umowy, zlecenia, faktury, rachunku Data udzielenia
zam6wienia

WartoSi zam6wienia

RAZEM V/ARTOSC W Z]-NETTO

(Datai podpis)


