Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych
przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Olecku,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro bez
podatku od towarow i uslug .

Postanowienia ogoélne
§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych zwany dalej ,,regulaminem”, okresla zasady i tryb
udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty netto - 30 000 euro.
2. Do zaméwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro ustawy Prawo zamowien publicznych — nie stosuje sie.
3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci i efektywnosei
w wydatkowaniu $rodkéw zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.
4. Pracownicy uprawnieni do stosowania niniejszego regulaminu ponosza odpowiedzialno$é za:

1) wlasciwy opis przedmiotu zamoéwienia,

2) oszacowanie warto$ci zamdéwienia z nalezytg starannoscia,

3) prawidlowe wykonanie zamdwienia zgodnie z podpisang umowa, zleceniem o udzielenie

zamOwienia.

5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawg Prawo zamdwien publicznych,
2) zamawiajagcym — oznacza to Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0., Plac
Wolnosci 2, 19-400 Olecko,
3) zamo6wieniu publicznym — oznacza to odplatne zakupy, ktorych przedmiotem sg dostawy, ushugi
i roboty budowlane dokonane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawarte] pomiegdzy
zamawiajagcym a wykonawcag,
4) wartosci zamdwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6éw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamdwien publicznych,
5) najkorzystniejszej ofercie — oznacza to oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego,
6) rejestrze zamoéwien publicznych — oznacza to rejestr zamowien udzielonych na podstawie
niniejszego regulaminu,
7) umowie, zleceniu — oznacza to dokument sporzadzony w formie pisemnej, stanowiacy podstawe
zaciggnigcia zobowiazan na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro
§2

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie progowym:
1) zamowienia o wartosci do 10 000 euro,
2) zamowienia o warto$ci pomiedzy 10 000 a 20 000 euro,
3) zamoéwienia o warto$ci pomiedzy 20 000 a 30 00 euro.
2. Podstawg ustalenia wartodci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
3. Podstawa przeliczenia warto$ci zamoéwienia jest sredni kurs zlotego w stosunku do euro,
okreslany w drodze rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zaméwien publicznych.



Zaméwienia publiczne o wartosci do 10 000 euro
§3

1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa jednorazowo nie przekracza kwoty 10 000 euro nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu. Negocjacje mogg byé prowadzone z jednym
wykonawca.

2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze byé realizowane na podstawie wystawionych
dokumentéw ksiggowych (faktur, rachunkéw, not ksiegowych) bez koniecznosci zawierania
umowy badz zlecenia w formie pisemne;.

Zamowienia publiczne o wartos$ci powyzej 10 000 euro do 20 000 euro
§4

1. Podstawg do podjecia dziatan z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego jest plan ekonomiczno - finansowy na dany rok.
2. Procedurg udzielania zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000 euro do 20 000 euro rozpoczyna
si¢ przez sporzadzenie wniosku o wszczgcic procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
stanowigcy zatacznik nr 1do niniejszego regulaminu.
3. Rozpoznanie rynku przeprowadza si¢ w formie telefonicznej, pisemnej, poprzez internet.
4. Na okolicznos¢ rozpoznania rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie notatke
stuzbowa, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
5. Udzielanie zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki nastepuje
pisemnie, w formie umowy lub zlecenia, podpisanej przez Prezesa Zarzadu.
6. Rozliczenie wykonania umowy lub zlecenia nastepuje w drodze potwierdzenia odbioru robdt, a
w zakresie dostaw towaréw i ustug w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego, jesli w umowie lub
zleceniu okreslono taki sposob odbioru przedmiotu umowy, w pozostatych przypadkach w drodze
potwierdzenia wykonania na fakturze stwierdzajacej naleznosé.
7. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie publiczne przechowywana jest zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami.

Zaméwienia publiczne o warto$ci pomig¢dzy 20 000 euro a 30 000 euro
§5

1. Podstawg do podjecia dziatan z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego jest plan ekonomiczno - finansowy na dany rok.
2. Procedurg udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 euro do 20 000 euro rozpoczyna
si¢ przez sporzadzenie wniosku o wszczgcie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Rozpoznanie rynku przeprowadza sie poprzez publikacje zaproszenia do sktadania ofert w
spos6b zwyczajowo przyjety (na tablicy ogloszen zamawiajacego i biuletynie informacji publicznej
tzw. BIP) lub dokonania rozeznania rynku poprzez pisemne zaproszenic co najmniej dwoéch
wykonawcow $wiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamOwienia zapewniajgce konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do
zlozenia oferty stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Integralng czescig zaproszenia jest druk ,,propozycji cenowej”, stanowigcy zatacznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.
5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte i
sporzadza protok6t zgodnie z zalacznikiem nr 5 do niniejszego regulaminu.
6. Udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki nastepuje
pisemnie w formie umowy lub zlecenia, podpisanego przez Prezesa Zarzadu.
7. Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie publiczne przechowywana jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
8. W przypadku koniecznosci udzielenia zaméwienia w trybie pilnym, awaryjnym, wymagajacego
niezwlocznego wykonania, a takze w przypadku gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj |
dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia ko jetnemu /



wykonawcey dopuszeza si¢ odstgpienie od obowigzku stosowania niniejszego regulaminu. Na taka
okolicznos¢ sporzadza si¢ notatke stuzbowa zawierajacg uzasadnienie odstapienia od jego
stosowania.

Zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia
§6

1. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawcg, ktdremu udzielono zaméwienia lub udzielenia zamowienia w
formie zlecenia,
2) podjgcia przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie zamkniecia przez zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,
3) podjecie przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia w przypadkach gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,
¢) podj¢cia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania bez podania decyzji.
2. W szezegélnie uzasadnionych przypadkach, gdy charakter zamoéwienia na to pozwala,
dopuszcza sie:
1) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawcami, ktorych oferty sg poréwnywalne, tj.
rdznicg cenowa nie przekracza 3%,
2) w przypadku, gdy wartos¢ najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanic zamoéwienia, a jest w interesie zamawiajgcego, dopuszcza sie
czesciowy realizacje zamowienia do kwoty, ktorg dysponuje zamawiajacy.

Postanowienia koncowe
§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustaw: Prawo
zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego.
2. Dopuszcza si¢ modyfikacj¢ wzoréw dokumentéw stanowiacych zalaczniki do niniejszego
regulaminu.
3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udzielonych zamoéwien, ktérego wzdr
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 21.02.2019r.

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej
Spétka z o.0.

19-400 Olecko, ul. Plac Wolnosci 2
tel. centr, 87 520 22 68, fax 87 520 26 73
NIP 847-000-03-78 REGON 790502646
KRS 0000190982




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych

NI SPrawy:...ccccevvvenreennnenne.
Whiosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Opis przedmiotu
AT GO s it s s A A S S S

................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: ...........cocevvevereverereeenevseresesesenens
3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia:

1) cena netto ........ccecveveeecrernrinennen, V21

2) podatek VAT ......%, co stanowi ....................... zt

3) cena brutto ....oceeveeeereenveierenne, zk

4) Szacunkowa wartos¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na €Ur0 Wynosi:...oesesseseer €U0,
Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych zostal
przyjety zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw.

4. Wartos¢ szacunkowa zostala ustalona w dniu ...........ccceeeveevvveeieieeieieeciieseene

18 POASTAWIE! wusiaancivesssiuavssisistesiissssms s s s o G o S Ao eia t mbmvmmm e nnmsmrgegeatas
5 Imle; 1 nazwisko osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci ZamOWIENIA:.........c.ccvreeeveverereeeereereerrnn,
6. Kryterla WYDOTU WYKOIIAWEY ! .vvvviviriieierercrciie ettt sese ettt ses s esenen e s eeneseneneeesenees

............................................................................................................................................................

(Data i podpis gtéwnego ksiegowego)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

NI Sprawy:....c.ccovvevreiveennens

Notatka stuzbowa sporzadzona na okoliczno$é¢ dokonania rozeznania rynku i wyboru
wykonawcy na dostawy, ustugi, roboty budowlane o wartosci pomiedzy 10 000 a 20 000 euro.

.............................................................................................................
............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

2, Termin realizacji/wykonania zamOwienia: .............ccouiverereiierirerieeierereneans

3. Wdniach od ................... do i, dokonano rozpoznania rynku i zebrano informacje od
nastepujacych wykonawcow:
1) Nazwa i adres wykonawcy:

.................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

....................................................................................................................

POZOSEAtE KIYLETIA ... ..viiiiiiiiii ettt e s es e s e e e aene
2) Nazwa i adres wykonawcy:

...........................................................................................................................................................

Pozostate kryteria
3) Nazwa i adres
wykonawcy

............................................................................................................................................................

Pozostale Kryteriammsssssussscmmsrsarssaminmesm s i v i s i s s e i T e eraes Sommacommermmrssomren
4. WYDIAN0O WYKOMAWCE: .. .veuiviiireiteaetesianasitesssesescs s sesessss s e sesssstesseesseses s e esesesesesessesesesenssssesesessaes
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:




Zakgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania ZAamOWIENIa: ............cocvviveverreveieceesreersesennene
3. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
4 OplS sposobu przygotowania oferty:
1) oferte nalezy jg ztozy¢ na zatgczonym formularzu,
2) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
3) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika, bez skreslen,
4) ma obejmowac catos¢ zamébwienia.
5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .......c.eceeeceuenee. do godz....ccovivviiriiiinennnn, w
siedzibie zamawiajacego, tj. Plac Wolnosci 2, 19-400 Olecko , pokéj Nr .................

2) Przyjmuje si¢ rowniez oferty przestane pocztg na adres: ........cocevvvevverireerereneen.
faxem nanr .......ccoovvevvennnenn lub e-mailem na adres ........ccccoevveviiiecrenennnnn,

3) Miejsce i termin oceny zlozonych ofert: Ocena zlozonych ofert nastapi w
ANIU et w siedzibie zamawiajgcego.

6. Osobami  uprawnionymi do udzielania informacji ~w  niniejszej sprawic
Sttt ittt st e et eaaeesanee s 1L e

7. Informacje dotyczace zawarcia umowy (zlecenia):Z wybranym wykonawca zostanie
podpisania umowa (zlecenie) w terminie 14 dni od wyboru oferty

8. W zalgczeniu:
druk,,propozycji cenowe;j”.




Zakgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

1<) SRR 2. QOO
€- MAIl sisiiseeismvemsinia

Propozycja cenowa Wykonawcy
Odpowiadajgc na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej z dnia ......oevvvveeeernnn...
Nazwa przedmiotu ZAMOWICIIA: ........cveveviiieeieieeeeiier ettt
1.Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlanej) za:
CeNg NELO ...evvveereeerireennane, ZE (SYOWNIE: .eovivieieececceec )
podatek VAT ........... Y0t v, zt (stownie: ....cccevevevverciiieicreennen, )
ceng brutto ........ccuenneee. ZE (STOWNIE: .o, )
2. Deklaruje ponadto:
1) termin wykonania ZamOWICNIa: ..........c.cueveveviiviverereieseereseceere st
2) Warunki PRAtNOSCI: ....c.eueuiiireeeitiit ettt ene
3)OKIES GWATANCTI: ..vuvvevevieierereieieieteete ettt s sttt sttt e e ereeeeens
B et s a1 h b bt et s s R e sttt a ettt et et e s s st enenene

3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia oferty” warunki akceptuje i nie wnosze do
nich zastrzezen oraz zobowiazuje sie,w przypadku przyjecia mojej propozycji, do zawarcia umowy
lub zlecenia na w/w warunkach.

(data i podpis wykonawcy)




Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
NI SPIaWYiuuveervieiieereeernenn,

Protokol

sporzadzony na okoliczno$¢ dokonania rozeznania rynku i wyboru wykonawcy na dostawy,
ustugi, roboty budowlane o wartosci pomiedzy 20 000 a 30 000 euro.

2. Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: ...........ccccovveveeeevieieiereieeeensnnen.
3. W dniach od covvvvrierene, do e e————— zebrano informacje od nastepujacych wykonawcow:

..............................................................................................................................................................

POZOSEAIE KIYLETIAL .. .eovoeiiiiiiiciiicticese et re ettt sttt st es et e eeseneneene
2) Nazwa i adres Wykonawcy ................................................................................................................

POZOSEAIE KIYLETIA. ...c.evvieiiriricictci ettt er ettt ee et
3) Nazwa 1 d1eS WYKONAWCY :.....covvveviieiiiiiitetiteeii sttt es st s s st st e s nne e

POZOSTALE KIYLETIA. ......eviiiieiitiiceciet ettt ettt reere sttt es e et st osesee et eseeeneeaeaeas
4. WYDIANO WYKONAWCE:.....cueiviuiuirieiirietiietititetessetese et etes et eseeteseesebese et ese st ersse et seaseseereneateneneseensesenenenes
5. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:




Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REJESTR zaméwien publicznych powyzej 10 000 euro

Lp. | Nrumowy, zlecenia, fe_lktury, ;‘achunlzu

Data udzielenia
zamoOwienia

Wartos¢ zamowienia

RAZEM WARTOSC W ZE NETTO

...............................................................

(Data i podpis)




