OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Olecku oglasza nabor na stanowisko
PRACOWNIK RECEPCJI

w Kompleksie Hala Widowiskowo — Sportowa z Plywalnia w Osrodku.

. OKkreslenie stanowiska pomocniczego:

Pracownik recepcji (1 etat)

Wymagania niezbe¢dne:

- zdolnos$¢ do czynnosci 1 korzystania z pelni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe,

- wyksztatcenie minimum $rednie.
- minimum 1 rok stazu pracy.
- umiejetno$¢ obstugi kasy fiskalne;j,

- umiejetnos¢ obstugi komputera oraz znajomos$¢ i obstuga Microsoft Office, Open
Office,

3. Wymagania dodatkowe:

- wysoka kultura osobista, dyspozycyjnos¢, uczciwos¢, odpowiedzialnos¢ za realizo-
wane zadania, systematycznos¢ 1 konsekwencja w dziataniu, komunikatywnos¢, do-
ktadnos¢, otwarto$¢ na innowacyjnosé,

- znajomos¢ jezykow: polski (obowigzkowo) oraz angielski lub niemiecki lub rosyj-
ski ( w stopniu komunikatywnym),

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie spraw recepcji,

- prowadzenie listy obecnos$ci pracownikow Os$rodka,

- prowadzenie ewidencji wejs¢ na obiekty sportowe,

- sprzedaz biletow 1 wejscidwek na obiekty sportowe lub imprezy sportowe,
- wydawanie i odbidr kluczy do szafek w szatniach,

- terminowe rozliczanie si¢ z kasy,

- wystawianie rachunkow 1 faktur VAT.

5. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny, zyciorys (CV),

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskar-
zenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw pu-
blicznych,



- kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje,

- kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
aktualnym zatrudnieniu wymagany w pkt. 2,

- kopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetno-
$ciach, opinie, referencje.

Za wiarygodno$¢ przedstawionych kopii dokumentéw ponosi pelng odpowiedzial-
nos$¢ osoba sktadajaca dokumenty.

Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ poczta na adres: Miejski Osrodek Sportu i Re-
kreacji, 19-400 Olecko, ul. Park 1 lub sktada¢ osobis$cie w sekretariacie — w terminie do
15 czerwca 2021r.

Dokumenty, ktére wptyng do MOSIR po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatry-
wane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej (BIP) na stronie internetowej Urzgdu Miejskiego w Olecku oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) na stronie internetowej MOSIR Olecko.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem doktad-
nego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nie-
zbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10.05.2018r. o ochro-
nie danych osobowych (Dz.U.z 2018r. poz.1000 ze zm.) oraz Ustawg z dn. 21.11.2008t.
O pracownikach samorzagdowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458)”.

Olecko, 08 czerwca 2021 roku

Informacja o naborze jest umieszczona w BIP na stronie internetowej MOSIR Olecko, na
stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Olecku



