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BURMISTRZ OLECKA

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

referent w Wydziale Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami
w Urzedzie Miejskim w Olecku,
19-400 Olecko, Plac Wolnosci 3

1. Do naboru moze przystapié¢ osoba, ktéra posiada niezbedne wymagania, jak nizej:

1)
2)
3)

4)
5)

jest obywatelem polskim;
ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiada wyksztatcenie wyzsze;

posiada co najmniej 2 letni staz pracy zawodowe;.

2. Inne wymagania niezbedne:

1)

2)

umiejetnos¢ pracy na komputerze — obstuga programow biurowych, programéw branzowych {j.
EWMAPA, Geoportal itp.

znajomos$¢ w zakresie zwigzanym ze stanowiskiem pracy przepisow ustaw i rozporzgdzen
zwigzanych z:

e gospodarkg nieruchomosciami,

e prawem geodezyjnym i kartograficznym,

e planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym,
e wilasnoscig lokali i mieszkaniowym zasobem gminy,
o kodeksem postepowania administracyjnego,

e samorzgdem gminnym,

e prawem zamowien publicznych,

e finansami publicznymi.

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

preferowany kierunek wyksztatcenia — geodezja i kartografia lub pokrewne;
umiejetnosci zawodowe z zakresu zadan zwigzanych ze stanowiskiem;
umiejetnos¢ redagowania pism i decyzji urzedowych;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;

umiejetnosc praktycznej interpretacji przepisow;

komunikatywno$c¢ i wysoka kultura osobista;

odpowiedzialnosc¢, terminowos¢ i dyspozycyjnosc;

umiejetnos¢ radzenia w sytuacjach stresowych.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Z zakresu gospodarki nieruchomosciami:

a) przygotowywanie szkicow podziatu nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Gminy Olecko i
whnioskowanie o ich podziat;
b) przygotowywanie niezbednej dokumentacji geodezyjnej do sprzedazy nieruchomosci;



c) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych dotyczgcych podziatow i
wznowienia granic nieruchomosci;
d) przygotowywanie postanowien w sprawie opinii dotyczgcych wstepnych projektow podziatow
nieruchomosci;
e) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzania podziatéw nieruchomosci;
f) okazywanie granic nieruchomosci ustalonym nabywcom, udziat w przyjmowaniu granic
nieruchomosci;
g) pomiary geodezyjne nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy, uzyczenia i obliczanie ich
powierzchni;
h) scalania i podziaty nieruchomosci;
i) prowadzenie spraw dotyczgcych optat adiacenckich w zwigzku z podziatem nieruchomosci
oraz w zwigzku z budowg drog lub urzadzen infrastruktury technicznej;
i) prowadzenie spraw dotyczacych optat planistycznych w zwigzku ze wzrostem wartosci
nieruchomosci w wyniku uchwalenia planu miejscowego lub jego zmiany.
2) Z zakresu wymiany i scalania nieruchomosci:
a) wnioskowanie 0 wszczecie postepowania wymiennego i scaleniowego;
b) reprezentowanie gminy w procesie wymiany i scalania nieruchomosci.
3) Z zakresu komunalizacji nieruchomosci Skarbu Panstwa:
a) wnioskowanie o przejecie nieruchomosci Skarbu Panstwa w drodze komunalizacji z urzedu i
na wniosek i przygotowywanie stosownej dokumentacji geodezyjnej nieruchomosci.
4) Z zakresu prawa geodezyjnego i kartograficznego:
a) powadzenie postepowan rozgraniczeniowych nieruchomosci;
b) wnioskowanie o aktualizacje danych zawartych w operacie ewidencji gruntéw i budynkdéw;
c) tworzenie, aktualizacja i udostepnianie elektronicznych (teleinformatycznych) baz danych
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow.
5) Z zakresu nazewnictwa miejscowosci i obiektow fizjograficznych oraz ulic, placéw i osiedli:
a) przygotowywanie propozycji nazw miejscowosci i obiektoéw fizjograficznych oraz ich zmian;
b) przygotowywanie propozycji nazw ulic, placéw i osiedli;
c) przygotowywanie niezbednej dokumentacji geodezyjnej i zatgcznikéw graficznych do uchwat
Rady Miejskiej w Olecku.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) praca w budynku pietrowym bez windy, usytuowanie stanowiska pracy na drugim pietrze w budynku
przy Placu Wolnosci 3,

2) obstuga narzedzi biurowych (komputer, drukarka, ksero, niszczarka),
3) praca w pelnym w wymiarze czasu pracy,

4) praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wstepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkéw pracy,

5) praca wymagajaca przemieszczania sie pomiedzy pokojami i pietrami oraz po terenie Gminy
Olecko,

6) bezposrednie kontakty ( w tym telefoniczne) z klientami.

6.Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w m-cu
poprzedzajgcym ogtoszenie naboru:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w kwietniu 2022 r. nie przekroczyt 6%
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny podpisany podpisem kwalifikowanym badz podpisem zaufanym,



2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

curriculum vitae (CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej) podpisany podpisem kwalifikowanym
badz podpisem zaufanym,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie wymienione w ust. 1 pkt 4);

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy zawodowej — ust. 1 pkt 5);

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach w przypadku posiadania;
wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do ogtoszonego naboru podpisany podpisem kwalifikowanym badz podpisem
zaufanym ;

oswiadczenia kandydata - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do ogitoszonego naboru - podpisany
podpisem kwalifikowanym badz podpisem zaufanym;

klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy — zatgcznik nr 3 do naboru -
podpisany podpisem kwalifikowanym badz podpisem zaufanym;

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

10) preferowany format sktadanych dokumentoéw to PDF.

8. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w_terminie do 6 czerwca 2022 r. do godz. 9.00 na platformie
elektronicznej pod adresem : https://lumolecko.logintrade.net. Dokumenty, ktére wptyng po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Sposoéb sktadania dokumentéw:

1) nalezy posiadac¢ podpis zaufany (profil zaufany) lub podpis kwalifikowany;

wejs¢ na platforme na podany wyzej adres;

zarejestrowac sie jako osoba fizyczna;

wejs¢ w zaktadke Postepowania i konkursy;

ztozy¢ stosowne dokumenty opatrzone podpisem elektronicznym.

~— N — —

9. Dodatkowe informacije:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

brak podpisu na wymaganych dokumentach, bedzie uznany za brak spetnienia wymagan
formalnych;

ztozone dokumenty bedg sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan
okreslonych w powyzszym ogtoszeniu;

osoby, ktére spetnity wymagania formalne zostang powiadomione o nastepnym etapie naboru
telefonicznie, w zwigzku z powyzszym prosze o podanie numeru telefonu do kontaktu wytgcznie
na potrzeby prowadzonej rekrutaciji;

z przeprowadzonego naboru zostanie sporzgdzony protokét;

informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Olecku, na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu oraz na platformie elektronicznej;
wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
pracy z tym, ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas Scisle okreslony nie dluzej niz 6
miesiecy;

po rozstrzygnietym naborze dokumenty kandydata wytonionego w trakcie naboru zostang
dotaczone do jego akt osobowych.

BURMISTRZ

Olecko dnia 2022 — 05 - 24 /-/ Karol Sobczak


https://umolecko.logintrade.net/

