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BURMISTRZ OLECKA
OGLASZANABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor w Wydziale Budownictwa i Inwestyciji
w Urzedzie Miejskim w Olecku,
19-400 Olecko, Plac Wolnosci 3

1.

2.

Do naboru moze przystgpi¢ osoba, ktéra posiada niezbedne wymagania, jak nizej:
1) jest obywatelem polskim;
2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyksztatcenie wyzsze (m.in. inzynierskie) na kierunku budownictwo, inzynieria
Srodowiska lub pokrewnym;

Inne wymagania niezbedne:
1) biegta umiejetno$¢ obstugi programéw do kosztorysowania;
2) posiadanie prawa jazdy kategorii ,B”;

3) znajomosc¢ przepisdw prawa zwigzanych z problematykg na stanowisku pracy (ustawa o
samorzadzie gminnym, Prawa budowlanego, Kodeksu postepowania administracyjnego.

3. Wymagania dodatkowe:

1) zdolnos¢ analitycznego myslenia;

2) zaangazowanie;

3) umiejetnosc¢ praktycznej interpretacji przepisow;

4) komunikatywnoSc¢ i wysoka kultura osobista;

5) odpowiedzialno$¢, terminowosc¢ i dyspozycyjnosé, samodzielnosc¢, skrupulatnosé;

6) umiejetnosc pracy w zespole.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) planowanie i przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych;

2) koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektéw technicznych;
3) ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;
4) wybdr wykonawcy robét w trybie zamowien publicznych i zrealizowanie umowy o wykonanie

robot lub wykonanie ustug;

5) przygotowywanie umow lub pethomocnictw z zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci
inspektora nadzoru inwestorskiego;

6) wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestycji i remontow
podejmowanych na podstawie uchwaty rady i finansowanych z budzetu gminy;

7) koordynowanie dziatan zwigzanych z przebiegiem robét, przekazywanie do uzytku inwestycji i
rozliczenie jej kosztow;

8) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestoréw w zakresie zgodnosci z planowanymi
i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

9) sporzgdzanie sprawozdan dotyczgcych realizowanych inwestycji na terenie gminy.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:



1) praca w budynku pietrowym bez windy, usytuowanie stanowiska pracy na parterze w budynku przy
Placu Wolnosci 3,

2) praca wymagajgca znajomosci komputera,
3) praca w pelnym w wymiarze czasu pracy,
4) praca wymagajgca sprawnoscifizycznej,

5) praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy.

6. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie w m-cu
poprzedzajacym ogtoszenie naboru:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w sierpniu 2021 r. nie przekroczyt 6%
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

7. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wiasnorecznie podpisane curriculum vitae (CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej),
3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wymienione w ust. 1 pkt 4;

4) kserokopie zaswiadczenh o ukonczonych kursach, szkoleniach (w przypadku posiadania) lub
oswiadczenie o umiejetnosci obstugi programdéw do kosztorysowania;

5) oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii ,B”;

6) wiasnorecznie podpisane oswiadczenia kandydata - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ogtoszonego
naboru;

7) podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy — zatgcznik nr 2 do
naboru;

8) wypetniony i wikasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do ogtoszonego naboru;

9) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystac z
uprawnienia, o ktérym mowaw art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 20 wrzesnia 2021 r. do godz. 9.00 w Punkcie
Obstugi Klienta w pokoju Nr 3 (parter) w Urzedzie Miejskim w Olecku, Plac Wolnosci 3 w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale BI” osobiscie
lub pocztg (liczy sie data wptywu do Urzedu). Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Dodatkowe informacje:

1) brak wiasnorecznego podpisu na wymaganych dokumentach, bedzie uznany za brak spetienia
wymagan formalnych;

2) ztozone dokumenty bedg sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan
okreslonych w powyzszym ogtoszeniu;

3) osoby, ktére spetnity wymagania formalne zostang powiadomione o nastepnym etapie naboru
telefonicznie, w zwigzku z powyzszym prosze o podanie numeru telefonu do kontaktu tylko i
wytgcznie na potrzeby prowadzonej rekrutacii;

4) z przeprowadzonego naboru zostanie sporzgdzony protokot;



5) informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Olecku oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu;

6) wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w peinym wymiarze czasu z
tym, ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas Scisle okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy;

7) po rozstrzygnietym naborze dokumenty kandydata wytonionego w trakcie naboru zostang
dotgczone do jego akt osobowych.

BURMISTRZ
Olecko dnia 2021 — 09 — 08 /- Karol Sobczak

Sporzadzita:
Sprawdzit:
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