ZARZADZENIE NR ORN.0050.22.2018

BURMISTRZA OLECKA

z dnia 6 lutego 2018 r.

w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na terenie gminy Olecko

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm),
§ 2 pkt 7 i 8 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.
Uz 2004 r. Nr 16, poz. 151 ze zm.) oraz zarzgdzenia nr 309 Wojewody Warminisko-Mazurskiego z dnia 2 grudnia 2014 r.
w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Burmistrz Olecka prowadzi kontrole wykonywania zadan obronnych zgodnie z wymogami rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.

§ 2. 1. Kontrole prowadzi sie w celu sprawdzenia prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz okreslenia stanu
przygotowan obronnych w gminie Olecko.

2. Kontrolg obejmuje sie wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz przepiséw wykonawczych wydanych
na ich podstawie jak réwniez decyzji administracyjnych.

§ 3. Burmistrz prowadzi kontrole w stosunku do jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez gmine
Olecko oraz spétek gminnych.

§ 4. Burmistrz Olecka opracowuje w terminie do dnia 30 grudnia na kolejny rok kalendarzowy ,Roczny plan kontroli
problemowych wykonania zadan obronnych w gminie Olecko na rok ...” w kiérym okresla zakres podmiotowy i przedmiotowy
planowanych kontroli, terminy ich przeprowadzenia a takze propozycje sktadéw zespotu kontrolnego.

2. Kontrole nalezy planowa¢ w sposob racjonalny, roziozony w cyklu wieloletnim, tak, aby objg¢ wszystkie podlegte
i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz spotki gminne, ktére realizujg zadania obronne.

3. Wzér ,Rocznego planu kontroli problemowych wykonania zadan obronnych w gminie Olecko na rok...” okresla
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W ramach przygotowania do kontroli w danej jednostce organizacyjnej nalezy sporzadzi¢ ,Plan przeprowadzenia
kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych”.

”»

2. Wzér ,Plan przeprowadzenia kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych w....".
zarzadzenia.

okresla zatacznik nr 2 do

§ 6. 1. Burmistrz Olecka powotuje zespdt kontrolny z okresleniem jego przewodniczgcego. Zespdt kontrolny sktada sie
z dwdch osob.

3. Wzér formularza powotania zespotu kontrolnego, okresla zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 7. 1. Zespdl kontrolny prowadzi kontrole na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Olecka, okazanego
wraz z dokumentem tozsamosci kontrolujgcych.

2. Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wykonania zadan obronnych okresla zatgcznik do rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.

§ 8. 1. Co najmniej na 30 dni przed dniem rozpoczecia kontroli nalezy powiadomi¢ kierownika kontrolowanej jednostki
o zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli.

2. Wzér ,Zawiadomienia o kontroli” okresla zatagcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 9. 1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, zespdt kontrolny wyniki kontroli ujimuje w protokole pokontrolnym, zgodnie
z treScig § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych.

2. Wzér ,Protokotu kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych” okre$la zatacznik nr 5 do zarzgdzenia.
§ 10. 1. Burmistrz przesyta wojewodzie warminsko-mazurskiemu sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli za dany rok.
2. Wzér ,Sprawozdania z kontroli wykonywania zadan obronnych” okresla zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia.

§ 13. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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§ 14. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Olecka

Wactaw Olszewski
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

ROCZNY
PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH WYKONANIA ZADAN OBRONNYCH
W GMINIE OLECKO NA ROK.........

Znak sprawy....... Data ...............
ZATWIERDZAM

ROCZNY
PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH WYKONANIA ZADAN OBRONNYCH
W GMINIE OLECKO NA ROK.........

1. Podstawe opracowania rocznego planu kontroli stanowi ....................

2. Cel kontroli:
W roku ............ celem kontroli problemowych w ..............cco. bedzie ustalenie stanu faktycznego w nizej
okreslonym zakresie:
1)
2)
3)
3. Wykaz planowanych kontroli:
Lp. Przedmiot kontroli Nazwa jednostki Termin Prowadzacy Uwagi
kontrolowanej kontroli kontrole
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

PLAN
PRZEPROWADZENIA KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

ZARZADZAM
PRZEPROWADZENIE Olecko......cvvevieniannne
(data i podpis)

Znak sprawy

PLAN
PRZEPROWADZENIA KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

. PODSTAWY PRAWNE:

V. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH | DOKUMENTOW DOTYCZACYCH DZIALANIA PODMIOTU
KONTROLOWANEGO ORAZ TEMATYKI KONTROLI:

VI. SPRAWY ORGANIZACYJNE:

1. Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci i rzetelno$ci.

2. Przedstawienie wstepnych wynikéw kontroli wraz z oméwieniem stwierdzonych nieprawidtowosci i wnioskow
wynikajgcych z ustalen kontroli odbedzie si¢ podczas narady pokontrolnej, w dniu kontroli po jej zakonczeniu, z udziatem
kierownika podmiotu kontrolowanego i zespotu kontrolnego.

3. Dziatalno$¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali okreslonej w Zarzadzeniu Nr 309
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z 2 grudnia 2014 r. w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na
terenie wojewddztwa warmifhisko — mazurskiego.

4. Termin kontroli ..............
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

POWOLANIE ZESPOLU KONTROLNEGO

Znak:........ Olecko................

POWOLANIE ZESPOLU KONTROLNEGO
Zgodnie z § 13 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania
zadan obronnych oraz ,,Rocznym planem kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych w gminie Olecko

POWOLUJE

Zespot kontrolny do przeprowadzenia kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych w

PPt przewodniczacaly zespotu

2 czionek zespotu

(podpis i piecze¢ Burmistrza)

Id: BD83C779-2C7B-46E5-BA50-A61D187E0809. Podpisany Strona 1



Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Znak....... Olecko......ccccevvennnnn.
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Uprzejmie informuje, ze zgodnie z ,Planem przeprowadzenia kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych

(pieczec i podpis Burmistrza)
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

PROTOKOL
KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH
W
ZATWIERDZAM
(data i podpis)
Znak sprawy
PROTOKOL ]
KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH
W

3. Kontrole rozpoczeto i zakonczonowdniu ...............................

4. Zakres kontroli:

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:
5. Whnioski i zalecenia :
5.1. W Swietle obowigzujacych przepiséw prawnych oraz wytycznych i ustalen .................cccooiiiiiinnnnn.

uzyskat w zakresie kontrolowanej dziatalnosci ocene......................

6. Postanowienia koncowe.
6.1. Protokdt sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
6.2. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, z
zastrzezeniem pkt. 6.3.
6.3. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajgca jego upowaznienie) moze odmowi¢ podpisania
protokotu kontroli, sktadajgc w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy.
Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do jego zatwierdzenia i wszczecia postepowania
pokontrolnego.
6.4. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie posiadajgcej jego pisemne upowaznienie) przystuguje prawo
zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli. Zastrzezenia zgtasza sie na pismie do kierownika Zespotu kontrolowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli, ktére poddane zostang analizie przez kontrolujgcych.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli kontrolowanej jednostki.

Z protokotem zapoznatem/tam sie Podpisy kontrolujgcych
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Imie i nazwisko, stanowisko

Id: BD83C779-2C7B-46E5-BA50-A61D187E0809. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr ORN.0050.22.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 6 lutego 2018 r.

SPRAWOZDANIE
Z KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

1. Czy Urzad posiada roczny plan kontroli?:
1) Tak
2) Nie
3) Gdy udzielono odpowiedzi 2) poda¢ przyczyne

2. Gdy udzielono odpowiedzi 1) w 1 pytaniu podag¢:
1) llos¢ zaplanowanych kontroli
2) llo$¢ przeprowadzonych kontroli
3) llos¢ nie przeprowadzonych kontroli
4) Gdy udzielono odpowiedzi 3) poda¢ przyczyne nie przeprowadzonych kontroli

3. Dokonaé oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych w kontrolowanych jednostkach*
1) llos$¢ podmiotdw, ktére sg w stanie w petni realizowac zadania w kontrolowanej problematyce,
2) llo$¢ podmiotdéw, ktdre sg w stanie czg$ciowo realizowac zadania w kontrolowanej problematyce,
3) llo$¢ podmiotow, ktore nie sg w stanie realizowa¢ zadania w kontrolowanej problematyce,

Gdy udzielono odpowiedzi 2) podaé, w jakim zakresie kontrolowana problematyka nie moze by¢ realizowana przez
kontrolowane podmioty

(data i podpis)
*- ocena ma uwzgledniaé miedzy innymi nastepujace okolicznosci:
1) brak pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowana problematyka,
2) diugotrwata nieobecnos¢ pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowang problematyka,
3) brak mozliwosci przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informac;ji niejawnych (Dz.U z 2010 r. Nr 182, poz. 1228),

4) innych przyczyn nie wynikajgcych z winy organu.
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